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安全质量目标、方针

颁布令

任命书（站长、技术负责人、安全负责人、设备负责人等）

所充装介质的MSDS（Material Safety Data Sheet）即该物质的化学危险特性（包括化学分子式、熔点、沸点、临界温度、临界压力、充装系数等）以及安全性能（包括燃烧性、燃点、闪点、爆炸极限、毒性、腐蚀性等）数据情况.

安全质量控制体系图

充装工艺流程图

职工花名册

主要生产设备明细表
（1）各类人员岗位责任制；
     站长职责

     安全负责人职责

     技术负责人职责

     设备负责人职责

     班组长职责

     充装前检查员职责

     充装工职责

     化验员职责

     气瓶附件维修人员职责

     充装后复验员职责

     保管员职责

     驾驶员职责

     押运员职责

     门卫职责
（2）气瓶建档、标识、定期检验和维护保养制度；

（3）安全管理制度（包括安全教育、安全生产、安全检查等内容）；

（4）用户信息反馈制度；

（5）压力容器（含液化气体罐车）、压力管道等特种设备的使用管理以及定期检验制度；

（6）计量器具与仪器仪表校验制度；

（7）气瓶检查登记制度；

（8）气瓶储存、发送制度（例如配带瓶帽、防震圈等）；

（9）资料保管制度（例如充装资料、设备档案等）；

（10）不合格气瓶处理制度；

（11）各类人员培训考核制度；

（12）用户宣传教育及服务制度；

（13）事故上报制度；

（14）事故应急救援预案定期演练制度；（液化石油气要有紧急堵漏定期演练制度）

（15）接受安全监察的管理制度。

安全技术操作规程
（1）瓶内残液（残气）处理操作规程；

（2）气瓶充装前、后检查操作规程；

（3）气瓶充装操作规程；

（4）气体分析操作规程；

（5）设备操作规程；

（6）事故应急处理操作规程。

工作记录和见证材料
（1）收发瓶记录；

（2）新瓶和检验后首次投入使用气瓶的抽真空置换记录；

（3）残液（残气）处理记录；

（4）充装前，后检查和充装记录

（5）不合格气瓶隔离处理记录；

（6）气体分析记录；

（7）质量信息反馈记录；

（8）设备运行、检修和安全检查等记录；

（9）液化气体罐车装卸记录；

（10）安全培训记录；

   （11）自有瓶定期检验报告台帐

